BATMAN iL OZEL iDARESI

YAPI DENETIM MUDURLUGU

CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA
YONERGE




BiRINCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amac
MADDE 1- Bu Yénergenin amacl; Yap! Denetim Midurliguniin kurulus, gorev, yetki ve

sorumluluklar ile calisma usul ve esaslanni diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yonerge Yapi Denetim Madurliigi ve alt birimlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3-Bu Yénerge; 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu kapsamindaki idarelerin bu
kanuna goére gergeklestirecekleri yapim, bakim ve onarim iglerinde uygulanacak esas ve

usulleri diizenlemek amaciyla hazirlanmigtir.
Tanimlar
MADDE 4- Bu ydnergede ad| gecen,
a)Ust Yénetici: Batman Vali'sini,
b)idare: Batman il Ozel Idaresini,
¢)Genel Sekreter: Batman [l Ozel idaresi Genel Sekreteri,
d)Genel Sekreter Yardimcisi: Batman Il Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimeisi'ni,
e)Kanun:5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu,
f) Mudurlik: Yapi Denetim Madarlagi’na,
g) Midar: Yapi Denetim MidQrl'nis,
h) Meclis: Batman il Genel Meclisini,
i) Enciimen: Batman il Encimenini

ifade eder.
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iKiNci BOLUM
Yapi Denetim Mildiiriigiiniin Kurulug ve Tegkilat Yapisi
Kurulus

MADDE 5- Yapi Denetim Mudarlaga 5302 sayih i Ozel idaresi Kanunu'na gére Genel
Sekreter Yardimcisi araciiyl ile Genel Sekreterlije bagdh olarak galigan bir Birim

Madurlugudar.

Yapi Denetim Birimleri ve Fonksiyonlar

MADDE 6- (1) Mudurlagun faaliyetleri Mudirlikte gérevli birim mtdurd ve emrinde gorevli
Mihendis, tekniker, memur ve dider ¢alisanlar eliyle yaratalur.

(2) Mudurluk asagida belirtilen alt birimlerden olusur.

a) ingaat Birimi,
b) Elektrik Birimi,
c) Makine Birimi,
d} Mimarhk Birimi,
e) Harita Birimi,
f) Jeoloji Birimi,
g) Ihale Takip Birimleri (1) ve (2)
UcONCU BOLUM
Yapi Denetim Miidiirliigiinii ve Alt Birimlerinin Gérev, Yetki ve Sorumiuluklari

Gorev, sorumiuluklar ve yetkileri
MADDE 7- Mudurligian goérevieri;

a) Harcama talimati verilen iglerin 4734 sayih Kamu fhale Kanunu'na gore ihale onayim
almak,

b) fhale onay1 alinan islerin ihale iglem dosyalarint hazirlamak,

¢) [halelerin duyurulmasina iligkin ilanlan ve bildirileri vapmak,

d) Ilanlari yapilan islerin ihalelerini gergeklestirmek,

e) Ihaleyi miiteakip igin sdzlesmesini ilgili harcama yetkilisine ve yitkleniciye imzalatmak,
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Ozel Idarenin harcama yetkilisi oldugu iglerle ilgili talep halinde is deneyim belgesi
diizenlemek,

il Ozel idaresi gérev alani igindeki bina ve tesisler igin ihtiyag programiarini hazirlamak,
Hazirlanan ihtiyag programi kapsaminda bina ve tesislerin projelerini yapmak ve
yaptirmak, :
Bina ve tesislerin ihale mevzuati kapsaminda yaklagik maliyetlerini hazirlamak,

il Ozel Idare'since planlanmig ingaat ve onarm islerini yiritmek,

Yapimina veya onarnimina baslanmig bina ve tesisler igin gerekli onaylan vermek ve
kontrolligu gergeklestirmek,

m) Kontrollugil Mudirliikge yapilan iglerin gegici ve kesin kabul islemlerinin yapiimasi,

n)
o)

qa)

)

s)

t)

u)

v)

w)

X)

y)

Mudurlik biinyesinde yapilan iglerin hak ediglerini ve kesin hesaplarini yapmak,
|daremiz sorumluluk alanindaki yerlerde gevre diizenlemesi kapsaminda park ve
bahgelerin sulama sisteminin faal olan sulama sisteminde g¢ikabilecek onarm
ihtiyaglarim gidermek;

idaremiz hizmet binalarinin ingaat, elektrik ve makine tesisat kuigk ve buylik
onarimlarinin tespiti , kesiflendirilmesi ve yapimlarinin gergeklestiriimesi,

idaremiz sorumluluk alanindaki yerlerde elektrik ve makine tesisatlarinin faal haide
bulundurulmastnii saglanmasi amaciyla tespit, bakim ve onarmiarinin
gergeklestiriimesi,

Birim ile ilgili dénemler halinde faaliyet raporu, birim performans plani ve yillik ¢alisma
programi hazirlamak ve bunlari st makamlara sunmak,

Birim Mudarlagi personellerinin mesaiye riayet devamsizlik durumlarinin PDKS sistemi
aracihiyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin islemlerinin
baslatiimasi amactyla Insan Kaynaklar ve Egitim Mudurlada'ne bildiriimesi;

Birimi ile ilgili argiv ve dokiimantasyon iglemlerini yapmak, Kurum arsivinde yer alan
birimine ait evraklarin muhafazasinin ve dosya muhteviyatinin takibini yapmak,

Birim sorumluluunda bulunan tasinirlann; yangina, islanmaya ,bozulmaya |,
galinmaya ve benzeri tehlikelere kargi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak veya

alinmasini saglamak,
Birim Madurlugt emrinde ¢alisan personelin aylik puantajlarin dizenlenmesi fazla

mesai ¢aligtirma olurlarinin alinmasi iglemlerinin yapiimasi,
Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinca verilen benzer nitelikteki gérevlerin

yerine getirimesi,
Batman il Ozel idaresi sorumiulugunda yiritilen yapim iglerinde Sire Uzatim ve
teknik raporlarin hazirlanmasi iglemlerinin yaritiimesi;

Mali Hizmetler Mudirligince hazirlanan ve Meclis veya Enciimenden onay alinan

Analitik Butge Siniflandinimast esaslarina goére hazirlanan Bitgeden kendi Birim
Mudirlugi'ne tahsis edilen denek kalemleri ile ilgili is ve islemleri yuritmek;

z) Ihaleleri yapilip yapimlan gergeklestiriimis olan iglerle ilgili olarak SGK iligiksiz belgeleri
dizenlemek;

ﬂ 4



—

ingaat Biriminin Gérev ve Sorumiululdary;

MADDE 8- Resmi kurum binalarina ait;

a) Statik proje ¢izim ve kontrold,

b) Ingaat yaklag.ik maliyetin hazirlanmas,

¢) Insaat metraj gikarma,

d) Kontrolltk,

e) Denetim heyeti igleri,

f) Gegici kabul igleri,

g) Kesin kabul igleri,

h) Proje planlama,

i) Proje on hazirlik,

j) Yapi fizibilitesi,

k) Yapi yeri kesfi,

1) Yapi tipi tespiti,

m) Betonarme yapilarin hesabi,

n) lstinad ve iksa yapilarin hesab,

o) Yol igleri,

p) Su kanal igleri

q) Demiryolu igleri,

r) Sanat yapilari,

s) Sehircilik

t) Batman il Ozel Idaresi Sorumiuluk alaninda bulunan Kampis alaninda (Destek
Hizmetleri Muduriagiince yapilan tespitler diginda kalan park, bahce, yol, ihata duvarn
vb.) ilgili birim midariigu tarafindan bildirilen ve bakim onarim ihtiyaci olan islere ait
proje ve kesif galigmalarini yapmak,

u) Batman il Ozel idaresi Destek Hizmetleri Mudurlugirnce tespit edilen ingaat bakim

onarim ihtiyaclarinin proje ve kesiflendiriimesi ¢alismalarin yapmak.



Elektrik —Elektronik Biriminin Gorev ve Sorumluluklari;
MADDE 9- Resmi kurum binalarina ait;

a) Elektrik projelerinin gizimi,

b) Yaklasik maliyetlerin hazirlanasi,

c) Kontrollik is ve islemleri,

d) Hizmet binasina ait elektrik bakim ve onarnmiari ile ilgili gelen yazih taleplere
istinaden kesif ve onariminin saglanmasi,

e) Batman il Ozel Idaresi sorumluluk alaninda bulunan Kampis icinde (Destek
Hizmetleri Midarlagince yapilan tespitier diginda kalan park, bahge, yol, ihata
duvari vb.) elektrik iglerinde bakim onarim ihtiyaci olan yerlerin tespitini yapmak
Destek Hizmetleri Mudurligli tarafindan tespit edilen yerlerin bakim onarim
islerine ait yaklagtk maliyet ve onaylarini almak,

f) Batman Il Ozel idaresi Destek hizmetleri Mudurlugi'nce tespit edilen elektrik

bakim onarm ihtiyaglarinin proje ve kesiflendiriimesi ¢aligmalarini yapmak,

Makine Biriminin Gorev ve Sorumluluklary

MADDE 10- Resmi kurum binalarina ait,

a) Proje gizimi,

b) Yaklagik maliyetlerin hazirlanmasi,

d) Kontrolluk islemleri,

e) Batman Il Ozel idaresi sorumiuluk alaninda bulunan Kampus alaninda (Destek
Hizmetleri Midiirligiince yapilan tespitler diginda kalan park, bahge, yol, ihate
duvari vb.) makine ve tesisat iglerinde bakim onarim ihtiyaci olan yerlerin
tespitini yaparak bunlara iligkin proje ve kesif calismalarini yapmak;

f) Batman Il Ozel Idaresi Destek Hizmetleri Midtriigince tespit edilen makine ve
tesisat bakim onarim ihtiyaglarinin proje ve kesiflendirilmesi caligmalarini
yapmak;

Mimarhk Biriminin Gorev ve Sorumiuluklar;
MADDE 11- Resmi kurum binalarina ait;

a) Yapilacak binanin sehir imar planina uygun olup olmadidint inceler,

b) Planlama kavramlarini binaya ve ¢izimleri tim planlamaya dénistirebilmek igin
gerekli endUstri, organizasyon, tiizuk ve usuller dogrultusunda galigir.
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c) Yapiyt kullanacak kisilerin isteklerini, gériglerini ve mali olanaklarini ggrenir,

d) Bir proje tasanisi igin aragtirma metotlarini kullanarak 6zet bilgi hazirlar,

e) Bina tasarimi ile ilgili yapisal tasanm, ingaata ait ve mihendislik ile ilgili problemleri
gozumler, '

f) Binanin planini gizer,

g) Yapildigi zaman igin nasil bir sekil alacagini takip eder,

h) Yapilacak binanin statik, sihhi tesisat ve elektrikle ilgili islemlerini ingaat, makine ve
elektrik mithendisleri ile olusturur ve yuritiimesini denetler,

i) Santiyede kullanilacak olan ayrintili plani gizer,

j) Binanin plana uygun yapilip yapiimadigini denetler,

k) Binalarda degigiklik icin plan yapar.

Harita Biriminin Gorev ve Sorumluluklar;
MADDE 12- Kamuya ait Ust yap! yatinmlarinmn.

a) Halihazir harita tretimi, aplikasyonu, kadastral ve imar sorunlanmn ¢dziima,
b) imar plani caligmalarini ylratmek,

¢) Tescile tabi i ve iglemleri yapmak, yiriitmek,

d) Plankote islemleri,

e) imar plani tadilat yapimi, ytrataimesi,

f) izinsiz kazi tespiti,

g) Deger tespit galigmalari

i) Halihazir harita kontrolii ve onaylanmast,

Jeoloji Biriminin Gorev ve Sorumiuluklar;

MADDE 13- Kamuya ait (ist yapi yatinmlarinin;

a) Zemin etiit sondaj igleri,

b) Imara esas Jeolojik ve Jeoteknik isleri,

c¢) Su sondaj arama ve ¢ikariimas isi,

d) Cahsma konulariyla ilgili olarak planlama, projelendirme, uygulama,yaklastk maliyet
hesaplamasi,
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e)

Jeolojik ve Jeoteknik gahigmalarin denetlenmesi ve degerlendirilmesi gérevlerini

yUratar,

ihale Takip (1) Biriminin Gorev ve Sorumluluklari;
MADDE 14-

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Kurumlardan gelen ihale dosyalarini inceler,

ihale tarihlerini belirler,

ihale komisyonunu olusturur,

ihale dokiimanlarini ve sartnameleri hazirlamak.

Belirlenen ihale guinlerinde ihalelerin yapiimasini saflar,

ihalelerin kararlarini hazirlar ve ihaleye katilan firmalara bildirimi saglar,

Ihaleyi alan firmalan sozlegmeye davet eder ve sézlegmeyi imzalafir.

Kontrollitk islemleri yuritilmek tizere ihale dosyalarini ilgili birim ve kurumlara
gonderir.

ihalelerde ihale kararinin onaylanmasindan itibaren ihale dosyalarinin tim belgeleri

ile birlikte arsivienmesi ve muhafazasini saglar,

ihale Takip (2) Biriminin Gdrev ve Sorumluluklar;
MADDE 15-

a)

b)

c)

d)

e)

Birim Mudurlog personellerinin mesaiye riayet devamsizlik durumlannin PDKS
sistemi araciligiyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin
islemlerinin baslatiimasi amaciyla insan Kaynaklari ve Egitim Madarlagi'ne
bildiriimesi;

Birimi ile ilgili argiv ve dokiimantasyon iglemlerini yapmak,

Birim sorumlulugunda bulunan taginirlanin; yangina, islanmaya .bozulmaya |,
calinmaya ve benzeri tehlikelere kargi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak veya
alinmasini sadlamak,

Birim Mudurlugi emrinde calisan personelin aylik puantajlarin dizenlenmesi fazla
mesai ¢caligtirma olurlarinin alinmasi islemlerinin yapiimast,

4734 sayil kanun 22/d maddesine gdre dogrudan temin ile ilgili is ve iglemleri
yirtitmek, '

E-igisleri kapsaminda birim ile ilgili tim yazigmalarini yapmak,
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(2) Mudar bu Yénerge, ilgili yasal diizenlemeler ve Ust Yénetici tarafindan verilen tim
gorevlerin, alt birimler vasitastyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri
dogrultusunda etkin, etkili ve ekonomik bir sekilde yuritilmesini saglamaktan st yoneticiye

kars! sorumludur.

pORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler, Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yap1 Denetim Miidirliigiinde kullamlacak defter kayit ve belgeler

MADDE 16- Mudiirlik tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayn bilgileri igerecek
sekilde elektronik ortamda duizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler,
gerektiginde ciktilar alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle

konularina gore agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazigmalar
MADDE 17- (1) Midiriige gelen ve giden her evrak bekletiimeksizin kayda alinarak gelen

ve giden evrak defterinde izlenir.

(2)Yazigmalar siniflandinlarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine

gore korunur.

Sorumluluk

MADDE 18-Bu Yénergenin uygulanmasindan MudUr bagh oldugu Genel Sekreter

vardimcis! ile Genel Sekreter araciligiyla Ust Yoneticiye karg sorumludur.



Diger ig ve islemler

MADDE 19- Bu Yénergede hitkim bulunmayan hallerde Ust Yénetici tarafindan verilen diger

is ve iglemler Mudirlik tarafindan ilgili yasal dizenlemelere uygun olarak yerine getirilir,

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 20- Bu Yoénergenin uygulanmasinda ortaya gikabilecek teredditleri gidermeye ve

gerekli diizenlemeleri yapmaya Genel Sekreter yetkilidir.

Yonergede hiikiimlerin uygulanmasinda dncelik

MADDE 21- Bu Yoénergede ilgili mevzuata aykin bir hikim olugmasi halinde ilgili mevzuat

hikmleri gegerlidir.

Yiiriirliik
MADDE 22- Bu Yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandidi tarihte yurarluge girer.

Yiiriitme
MADDE 23- Bu Yonergenin hukumlerini Batman Valisi adina Genel Sekreter yurtar.
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Vali
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