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MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Arac Takip is Akis Semasi

Her Ayin Basinda Arag Kartlari Sofér
ve Operatorlerden Istenir.

Gerekli bilgiler yazilarak yeni
arac karti verilir.

Bir 6nceki arag veya is
makinasinin kartlari incelenerek
yakit sarfiyatlari hesaplanir.

Anormal harcamalar birim mudirine
iletilerek gerekli sorgulamalar yapilir.

Arac takip sistemi ile hangi makinanin
nerede oldugu sistem lzerinden izlenir.




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Saha Amirligi Is Akisi

Bakim
Bildirimi
Var mi?

Arac Cikis
Bildirimi

Var mi?

Ariza
Bildirimi
Var mi?
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Makine kontroli

Atdlyeye ; . iia
i vaparak (Lastik, Yag Amirleri
Saati) Yedek parca Onayina
veya akaryakit Gonder.

ambarina génder
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MAKINE I[KMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Fenni Muayene islemleri is Akis Semasi

Makine ikmal Midiirii Tarafindan gérevlendirilen
personel tasit ve is makinalarinin fenni muayene
islemlerini takip eder.

Fenni muayenesi yaklasan araglar
oncelikle saha amirligine bildirir.

Saha Amirligi ilgili personeli arayarak arag
veya is makinasinda herhangi bir sorun
olup olmadigini sorar.

Arag/is makinasi fenni
muayeneye hazir mi?
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ilgili Memura bilgi verilerek Fenni Saha Amirliginde Is Emri Acilarak
Muayene i¢in Giin Almasi istenir. J LArlzIar Giderilir.

Fenni
muayeneden
gecti mi?

sofér/operatér belirlenen giin ve
saatte fenni muayeneye girer
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ilgili memura bildirilerek yeni /Saha amirliginde is emri agilir ve\
muayene belgesi ruhsata Tespit edilen hafif ve agir
yerlestirilir.

kusurlar giderilerek ilgili
memurdan tekrar randevu
alinmasi istenir.
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MAKINE iIKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

TASIT VEYA IS MAKINASI ARIZA ISLEMLEMLERI

Tasit veya g
[ makinasi ariza verir.
Operator
;

Eger Makine j Eger santiyelerde ise
merkezde ise saha Santiye Sefine Haber
Amirine haber verir ; R o verir. Santiye Sefi Saha

Amirine Haber verir.

Saha Amiri Makine ikmal
Miidiiriine Bilgi verir ve Arizanin
yerinde Yapilip Yapilamayacagi

Degerlendirilir. %
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Ariza Yerinde Cézilemiyorsa

Ariza Yerinde : :
lige Kaymakaminin izni lle

Cozilebilirse Saha Ly

Amirliginde is Makine Mgrkez Atolyeye
Emri Ailir Cekilir ve Is Emri Agilir.
i
Arizaya Uygun Atolye Arizaya Uygun Atolye
Ustasi ve Ekipman Ustasi ve Ekipman
Segilerek Arizanin Oldugu Secilerek Atolyede Tamir
Makineye gonderilir. islemleri Yiritilir.

Ariza Giderildikten
Sonra Is Emri
Kapatilarak arag veya is
makinasi Sofor veya
Operatdre Teslim Edilir.




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Akaryakit birimi yakit ve yag islemleri Is Akig Semasi

Akaryakit birimine yakit almaya gelen her arag Saha Amirliginden is Emri
kontrol edilerek il 6zel idareye ait olup olmadig; Acilarak Yag Degisim Talebi ile
ve yakit kartinin bulunup bulunmadigi tespit gelen Tasit ve Is Makinesinin
s Km/ve Saati Kontrol Edilir.
edilir.
Yakit Kart1 Var Yag Deglg;l.m Z‘?‘ma"'
5 Gelmis Mi?
mi? ‘
E o *H
Yakit verilerek miktari ve Birim Amirine Bilgi
verilen saatteki Km/Saat verilerek yakit Yag talebine gore Yag degisim
bilgisi kayit edilir. almas engellenir, gerekli yaglar ve zamaninin
) miktarlari teslim gelmesi beklenir
edilir.
Verilen yakitlar giinliik
ve aylik listeler Yag Degisim Birimi
halinde birim Gerekli Yag Bakimlarini
miidiiriine bildirilir. yaparak tasit veya ig
makinasini faal hale

getirir.

Yag Degisimi Yakit
Kartina islenir.




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

GELEN EVRAKLAR i$ AKIS SEMASI

Makine ikmal Bakim ve Onarim
Mudirligine sistem lzerinden
evrak gelir.

Cevap
Yazilacak Mi?
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@ i . ) Cevap Yazilmayacak ise Varsa Gerekli
Cevap Yazilacak Ise Giden Evrak u
B Dagitimlar Yapilip Evrak Dosyalanir.
Siireci Baslar.
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Birim Miidiirii Direktifi Uzerine [ Yazi Hazirlanir.
\ . S / ;
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Birim Midlirinin onayina
sunulur

Cevap
Yazilacak Mi?

Onaylandi
Mi?

ilgili Personel Tarafindan Birim w
Muddurine Sunulur.

Tarih ve Sayisi Verilir Ekleri Kontrol
Edilir ve ilgili Birime Génderilir.
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Bir Niishasi Dosyalanir




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Sireli Yazilar ig Akigi

Ayda bir, li¢ ayda bir, alti ayda bir ya da yilda bir

kez yazilan yazi, hazirlanmasi istenen plan, rapor,

gorevlendirilmesi gereken kurul, komisyon, siire

uzatimi gibi islemler icin "' SURELI YAZILAR TAKIP
CIZELGESI" diizenlenir.

Stresi gelen yaziya da galigma, cezali
duruma diusmeden yasalarin emrettigi
sekilde zamaninda hazirlanir

4 N
Hazirlanan ¢alisma ve ekleri Birim
Midiirleri tarafindan incelenir
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Yazilar Genel Sekreter Yrd. Ve ya Genel
Sekreter tarafindan imzalanur.
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Yazi ekleri kontrol edilerek, giden evrak
numarasi verilir.

Evraklar posta gorevlisi ile ilgili kurum, kisi
ya da birimlere teslim edilir, postalanir,
elektronik ortamda goénderilir.

gonderisi ile birlikte dosyalanir.

R Ty R

Yazinin ikinci nlishasi ve ekleri, varsa posta}




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Yedek Parga Ambari s Akigi

Yedek Parca Ambari Stok
Kontrolii yapar

Yeterli
stok var
mi?
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Liste Olustur Satin

Beklemede Kal.
Almaya Génder.

Satin Alma Sirecini
Baslar.




MAKINE IKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Dogrudan Temin 22/d is Akis Semasi

Yaklasik maliyet komisyonu

ihtiyac Listesi Alimi Yapacak Personel i
Hazirlanarak Amirlerin = | ... .| Gérevlendirmesive Yaklasik Yedek Parga ve Isciligi
imzasina Sunulur maliyet ve muayene kabul Yapabilecek 3 ayr firmaya

komisyonu hazirlanir fiyat aragtirmasi gonderir.

maliyet cetveline igslenerek komisyon Sistemine Yiiklenir ve Elektronik imza ile

E Gelen Fiyat Tespiti evraklan yaklagik imzalanan evraklar taratilarak E-icigleri
tyeleri tarafindan imzalanir. ihale Onayi Alinir.

Teklif Mektubu Diizenlenerek ilgili

Firmalara gonderilir.

3 Elektronik imza ile ihale Onayi alindiktan
sonra Ihale Onay: evragi diizenlenerek 1slak
imzaya gonderilir.

Gelen Teklifler Degerlendirilerek En Diistik
Olana is Yaptirilir. Ve gelen teklif Evraklar
Teklif Degerlendirme Evragina islenerek
islak imzaya gonderilir.

Odeme Emri Belgesi E-igisleri sistemi
uzerinden muhasebe islemi yapilarak

pargalar ambara kayit ettirilerek giris islemi numara alinir.

yapilir,

s Yapildiktan Sonra Muayene
Komisyonu tarafindan incelenerek
Evsafa Uygun oldugu imza altina alinir.

evrak muhasebeye gonderilir.

Faturasi kesilerek Odeme Emri Belgesi
Dizenlenir. Eger sadece Yedek Parga
Alinmis ise E-icisleri Sisteminden yedek

Bu islemler bittikten sonra 6deme emri
belgesi tizerindeki yetkililerce imzalanarak




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Akaryakit birimi is Akis Semasi

4 N
Kamu ihale kanunun 19. Maddesi
usuliince akaryakit ihalesi yapilir.

S J
_ B
Ihaleyi kazan firma ile iletisime
gecilerek akaryakit ihtiyac
bildirilir.
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Firma yakiti ayarladiktan sonra
idareye bildir.

Firma gerekli yaptinmlar
uygulanarak tedbirleri
arttirmasi saglanir ve yeni
bir tanker gdndermesi
istenir.

Makine ikmal midiirliigi tarafindan gérevlendirilen

akaryakit sorumlusu numarali mihirler ile tankerin
gozlerini mahiirler ve dolu halde kantara goturur.

¥

Kantar fisi alindiktan sonra EPDK Yetkilileri Cagrilir.

Tanker akaryakit sahasinda bekletilerek EPDK
yetkililerinin diizgiin numune almasi saglanir.

(((((

.....

Numune kabul
testini gecti mi?

b

Tanker idarenin depolarina
bogatilarak tekrar bog halde
kantara gonderilir.

Evraklar tamamlanarak firmaya
fatura kestirilir ve 6deme birimi
tarafindan édemesi yapilir.

------

Tanker bosaltilmadan
firmaya teslim edilir.




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Kacak Akaryakit is Akisi

- R
Emniyet ve Jandarma EPDK gorevlileri tarafindan yakalanarak el
konulan Mensei belli olmayan Mazot Turevi idaremize bildirilir.

idaremiz Tarafindan Yer Temin Edilir.
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Akaryakit Sorumlusu Tarafindan EPDK Gorevlisi ile Birlikte El Konulan
Petrol Tlirevi Kantara Gotiralir.

4

Kantardan Sonra idaremiz Akaryakit Ambarinda Belirtilen Yere
Bosalttirilir.

f H
Bosatma Islemi Bittikten Sonra Tekrar Kantara Gonderilerek Net
Miktar Tespit Edilir.

Teslim Edilen Akaryakit Analiz Sonucu Olumsuz Cikan Petrol Tirevi
TUPRAS'a Bildirilir.

TUPRAS Analiz Sonucuna Gore Tesisine Zarar Vermeyecek Sekilde
ise Teslim Alir.

N /

Analiz Sonucuna Gore TUPRAS Tesislerine Zarar Verecek Sekilde ise
Mahkeme Sonucu Beklenerek; Cikan Sonug iade Edilmesi Yoniinde

ise Sahsa iade Edilir.
o J

Analiz Sonucuna Gére TUPRAS Tesislerine Zarar Verecek Sekilde ise
Mahkeme Sonucu Beklenerek; Cikan Sonug Tasfiye Edilmesi
Yoniinde ise Makamdan Olur Alinarak Yetkili Atik Geri Déniiglim
Firmasina Teslim Edilir.
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MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Sigorta islemleri is Akis Semasi

Makine ikmal Miidiirii Tarafindan gérevlendirilen
personel tasit ve is makinalarinin sigorta islemlerini
takip eder.

Gorevli Personel Sigorta ihalesi Siirecini Tamamlar

sigortasi yaklasan arag veya is makinalari tespit

ihale sonucu kazanan istekli ile iletisime gecilerek
edilip sigortasi kesilir.

Kesilen Sigortalar 6deme birimine génderilerek aylik
hak edisler seklinde ddenir.




MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Atdlye is akig

Aniza bildirimi yapilan arag
saha amirliginde is emri
acildiktan sonra atolyeye
getirilir.

Hafif sase mi
agir sase mi?

Atolye formeni hafif sase
ustalarini gérevlendirir.

Atélye formeni agir sase
ustalarini gérevlendirir.

Ustalar tarafindan ariza
tespiti yapilir. Ve gerekli
yedek pargalar ambardan
istenir.

Ustalar tarafindan ariza
tespiti yapilir. Ve gerekli
yedek parcalar ambardan
istenir.

Yedek Parca
Ambarda var

Ambardan pargalar istenir

Ariza ¢Oziilerek is emri
kapatilir.

Satin alma birimi parcalar
tedarik eder




MAKINE IKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU

Tagit veya Is Makinasi Diistimii Is Akis Semasi

Ekonomik Omriinii dolduran tasit ve is
makineleri tespiti yapilarak makama
sunulur
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Makam onayindan sonra Yaklasik maliyet
Komisyonu Olusturulur

Yapilan Yaklagik maliyet tespitinden sonra arag veya is makinalari
satis1 2886 sayili kanuna gére il Enciimenine teklif edilerek
Satilamayan araglarin MKE ye satisi igin makamdan onay alinir.

Makam onayi alindiktan sonra arag veya is makinasi diisiim
komisyonu olugturulur. Emniyet Uzmani, Makine Miihendisi ve
konsolide gérevlisi tarafindan diisiim tutanaklan diizenlenir.

Dizenlenen tutanaklar onay icin makama
sunulur
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Onaydan sonra arag ve is makinalarinin
diisimleri yapihr.
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