BATMAN IL OZEL iDARESI
YOL VE ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU

CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA
YONERGE




BiRINCi BOLUM

Amacg ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1)Bu Yénergenin amaci; Yol ve Ulasim Hizmetleri Mudurlugunin kurulus, gérev,
yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu Yénerge Yol ve Ulagim Hizmetleri Mudurligu ve Mudurlagun alt birimlerini
kapsar. ‘

Dayanak S _

MADDE 3- (1)Bu Yoénerge; 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu kapsamindaki idarelerin, bu

Kanuna gére gergeklestirecekleri yapim, bakim ve onarim islerinde uygulanacak esas ve
usulleri diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1)Bu yénergede adi gecen;

a) Ust Yénetici: Batman.Vali’sini,

b) idare: Batman il Ozel idaresini,

¢) Kanun: 5302 sayili ii Ozel idaresi Kanununu,

d) Mudarlik: Yol ve Ulasim Hizmetler Madurlagi'na,

e) Muddar: Yol ve Ulagim Hizmetler Muduri’na,

f) Meclis: Batman il Genel Meclisini,

g) Enctimen: Batman il Enctimenini

h)Genel Sekreter: Batman il Ozel idaresi Genel Sekreteri,

1)Genel Sekreter Yardimcisi: Batman il Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimcisr'ni,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yol ve Ulasim Hizmetler Miidiirliigii Kurulus ve Teskilat Yapisl!
Kurulus

MADDE 5- (1)Yol ve Ulasim Hizmetler Mudurlagu 5302 sayil il Ozel idaresi Kanunu ve
10.06.2007 tarihli, 26548 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurarluge giren il Ozel
Idareleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik HlkuUmlerine dayanarak
kurulmustur.




MADDE 6- (1)Mudurlagun faaliyetleri Mudurlikte gérevli birim mudari ve emrinde gorevli
Muhendis,tekniker, memur ve diger calisanlar eliyle yurtilar.

(2)Mudurltk asagida belirtilen birim ve servislerden olusur:
a) Yol Birim Amirligi,
b) Santiye Sefligi Birimi,

¢) Yapim Birimi,

MADDE 5-

(1) Yol ve Ulagim Hizmetleri Mudurlugt 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu'na gére
Genel Sekreter Yardimcisi araciliyi ile Genel Sekreterlie bagh olarak calisan bir
birim muduarlagadar.

UCUNCU BOLUM

Yol ve Ulagim Hizmetler Miidiirliigii ve Alt Birimlerin Gérev, Yetki ve
: Sorumluluklar

Gorev, sorumluluklari ve yetkileri

MADDE 7- (1)Mudurlugin gérevleri;

a) 5302 sayili Yasa ile Il Ozel idaresinin gérev alaninda sayilan belde ve belediyeye miicavir

alan sinirlari diginda kalan yerlesme birimlerinin yol yapim, onarim ve bakiminin saglamak.

b)Gorev alaninda bulunan yol, képril, sanat yapilari ve diger ihtiyag olan yapilarin projelerini

yapmak veya yaptirmak.

c)KOYDES projesi gereklerinin Yiiksek Planlama Kurulu Karar cercevesinde yerine
getiriimesini sadlamak, Kéylere Hizmet Gétiirme Birligi Baskanliklarinca ihaleleri yapilan
Mudarlaga ile ilgili yapilacak olan Iihaleler icin talep edilmesi durumunda gerekli teknik ve
idari sartnamelerin hazirlanmasi ve ihalesi yapilan iglerde teknik kontrollik hizmetlerinin

verilmesi;

e)TSK veya MSB ile yapilacak protokollere dayali olarak guvenlik yollarinin projelendirme ve

yapim ¢aligmalarinin saglanmasi
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f) Kurumumuz sorumluluk alanimizda bulunan tim yollarda, képrii ve sanat yapilarinda

gerekli olan trafik isaret levhalari tespit ve yerlestirimesi calismalarini yurttmek.

g)Diger kurumlardan saglanan hibe asfaltlarin kullanimi, protokol karsiliginda asfalt yol

yapimlar ile ilgili is ve islemleri yapmak.

g) Birimi ile ilgili arsiv ve dokiimantasyon islemlerini yapmak, Kurum arsivinde yer alan

birimine ait evraklarin muhafazasi ile dosya muhteviyatinin takibini yapmak

h) Birim sorumlulugunda bulunan tasinirlarin; yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve

benzeri tehlikelere kargi korunmasi igin gerekli tedbirleri yapmak veya alinmasini saglamak

i) Birim Mudurliagi emrinde galisan personelin aylik puantajlarinin d[]zenl‘enmesi, fazla mesai

calistirma olurlarinin alinmasi, iglemlerinin yapilmasi

j)Birim Mudurligii personellerinin mesaiye riayet ,devamsizik durumlarinin PDKS sistemi
aracihigyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin islemleri igin insan

Kaynaklari ve Egitim Mudurligii’ne bildirilmesi,

k)Birim Midurligi sorumlulugunda gergeklestirilen yapim islerine ait talep edilmesi halinde

“Is Deneyim Belgelerinin” diizenlenmesi;

)Birim  Midurligi sorumlulugu alaninda bulunan kdyyollarinda ihtiya¢ duyulan s
Makinelerini isletme Midirligi'nden talep etmek ve bu is makinelerinin calismasinin

takibini yapmak,

m)Birim Muduirligt personellerince viiriitiilen Karla Miicadele Galismalan sirasinda s
Kanunu ve Toplu is Sézlesmesi hiikiimlerine gére gerekli tedbirleri almak ve yapilan Karla

Miicadele Calismalarina ait bilgileri hazirlayip Genel Sekreterlik Makami’'na sunmak;

n) Mali Hizmetler Miidiirliigiince hazirlanan ve Meclis veya Enclimenden onay alinan Analitik
Bitce Siniflandiriimasi esaslarina gére hazirlanan Biitceden kendi Birim Mudurlugii’ne tahsis
edilen 6denek kalemleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek;
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0) Genel Sekreter ve bagl olunan Genel Sekreter Yardimcisinca verilen diger is ve islemleri

yerine getirmek.

(2)Mudur bu Yonerge, ilgili yasal duzenlemeler ve Ust Yénetici tarafindan verilen tim
gérevlerin, alt birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri dogrultusunda etkin,
etkili ve ekonomik bir gekilde ylrutilmesini saglamaktan st yoneticiye karsi sorumludur.

Yol birim amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- a)Devlet ve il yollari agi diginda kalan kéyler ve bunlara bagh yerlesim
birimlerinin, yol agini tespit etmek , yol ag ile ilgili is ve islemleri yuritmek, hizmet aginda
bulunan yollarin alt yapi , Gst yapi, képrii, sanat yapilari v.b. yapilarin projelerini hazirlamak,
projelere uygun olarak yapmak veya yaptirmak, kéy yollari, képriler, sanat yapilarini, kdy igi
yollarin , yol aginda bulunan yollarin trafik seyir ve giivenligi agisindan gerekli isaret ve
isaretlemeleri yapmak veya vyaptirmak ; gérev tanimlamalar ile verilen gérevier
dogrultusunda protokolli isleri yapmak veya yaptirmak, ihaleli is ve islemlerinde hak edis ve
kesin hesaplari yapmak veya yaptirmak

b)Yol yapim caligmalarinda lizumu olan kum cakil agrega micir temel ve alt temel
malzemesi hazirlanmasi ile ilgili tas ocagi agmak iglemek ve isletmek

c)Koy igi yollar ile meydanlarina kilit parke tagi désenmesi ile ilgili is ve islemlerini yapmak,

d)Ozel idarenin yetki ve sorumlulugundaki yollarda (kdy yollar) karla miicadele ¢aligmasini
yapmak,

e)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve iglemleri yapmak.
Santiye Sefligi Birimi

MADDE 9- a)Santiye bakimevlerinin yonetimi ile ilgili is ve islemlerini yapmak,
b)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve iglemleri yapmak.

Yapim Biriminin gorevleri

MADDE 10- (a) Birimin kdy yollari sorumluluk hizmet alani icerisindeki yollarla ilgili kesif-
kontrolltik ve yapimlarini yapmak

b)Birimin Kamu Ihale Kanunu mevzuatina gére is ve islemlerini takip etmek ve yaptirmak

c)Kdylere Hizmet Géturme Birliklerince ihalesi yapilan yol (altyapi-Gstyapi) ihaleleri ile ilgili
kontrolltk ve kabul islemlerini yapmak

d)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.
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DORDUNCU BOLUM

Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasi

MADDE 11- (1)Faaliyet raporu, Kanunun 471’inci maddesi ve bu maddeye dayanilarak
yapilan dizenlemelere uygun bir sekilde hazirlanir.

Yatirnm programi hazirlik ¢calismalarinin koordinasyonu

MADDE 12- (1)Plan, program ve butge hazirlik surecleri ile paralel olarak ¢ok yilli ve ilgili
mali yili kapsayacak yillik yatirrm programi tekliflerinin alinmasi, ilgili standartlarin
tanimlanmasi, raporlanmasi ve ilgili karar organlarina sunulmasi islemleri Plan Proje
Birimi'nce yuratalar.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yol ve Ulagim Hizmetleri Miidiirliigiinde kullanlllacak defter kayit ve belgeler

MADDE 14- (1)Madurliik tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri
icerecek sekilde elektronik ortamda diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve
belgeler, gerektiginde c¢iktilari alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak
suretiyle konularina gére acgilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazigmalar

MADDE 15- (1)Mudurlige gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alinarak gelen ve
giden evrak defterinde izlenir.

(2)Yazigmalar siniflandirilarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine
gore korunur.

Sorumluluk

MADDE 16- (1)Bu Yoénergenin uygulanmasindan Mudur bagh oldugu Genel Sekreter
Yardimcisi ile Genel Sekreter araciligiyla Ust Yéneticiye karsi dogrudan sorumludur.

Diger is ve islemler

MADDE 17- (1)Bu Yoénergede hikim bulunmayan hallerde Ust Yonetici tarafindan verilen
diger is ve islemler Mudurlik tarafindan ilgili yasal diizenlemelere uygun olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 18- (1)Bu Yd&nergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri gidermeye ve
gerekli diizenlemeleri yapmaya Genel Sekreter yetkilidir.




Yoénergede hiikiimlerin uygulanmasinda 6ncelik

MADDE 19- (1)Bu Yénergede ilgili mevzuata aykiri bir hilkiim olugsmasi halinde ilgili mevzuat
huakumleri gecerlidir.

Yiriirlik
MADDE 20- (1)Bu Yénerge Ust Yénetici tarafindan onaylandigi tarihte yurarluge girer.
Yiiriitme

MADDE 21- (1)Bu Yénergenin hilkiimlerini Batman Valisi adina Genel Sekreter yiritir.




