BATMAN IL OZEL iDARES]
YAPI DENETIM MUDURLUGU

GCALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA
YONERGE




BIRINCI BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1- Bu Yonergenin amaci; Yapi Denetim Mudarltgunin kurulus, gérev, yetki ve

sorumluluklari ile galigsma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge Yapi Denetim Mudarlaga ve alt birimlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3-Bu Yoénerge; 5302 sayili i| Ozel Idaresi Kanunu kapsamindaki idarelerin bu
kanuna goére gerceklestirecekleri yapim, bakim ve onarim islerinde uygulanacak esas ve

usulleri diizenlemek amaciyla hazirlannustir.
Tanimlar
MADDE 4- Bu y6nergede adi gegen;
a)Ust Yénetici: Batman Vali'sini,
b)idare: Batman Il Ozel idaresini,
c)Genel Sekreter: Batman il Ozel idaresi Genel Sekreteri,
d)Genel Sekreter Yardimcisi: Batman il Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimeisr'ni,
e)Kanun:5302 sayil Il Ozel idaresi Kanunu,
f) Madurltk: Yapr Denetim Mudarlugu'na,
g) Mudur: Yapi Denetim Midiri'ng,
h) Meclis: Batman Il Genel Meclisini,

1} Enctimen: Batman il Enctimenini
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IKiNCi BOLUM
Yapi Denetim Midiriigiiniin Kurulus ve Teskilat Yapisi

Kurulus

MADDE 5- Yapi Denetim Mudarlugi 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu'na gore Genel
Sekreter Yardimcisi aracih§i ile Genel Sekreterlige bagli olarak calisan bir Birim

Mudurlagudr.

Yapi Denetim Birimleri ve Fonksiyonlar

MADDE 6- (1) Mudurlugun faaliyetleri Mudiirlukte gérevli birim mudurl ve emrinde gérevli

Muhendis, tekniker, memur ve diger ¢alisanlar eliyle yurtalur.
(2) Mudurluk asagida belirtilen alt birimlerden olusur.

a) Insaat Birimi,

b) Elektrik Birimi,

c) Makine Birimi,

d) Mimarlik Birimi,

e) Harita Birimi,

f) Jeoloji Birimi,

g) Ihale Takip Birimleri (1) ve (2)

UGUNCU BOLUM
Yapi Denetim Miidiirligiinti ve Alt Birimlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari
Gorev, socrumlulukiarn ve yetkileri
MADDE 7- Mudurlagun gérevleri;

a) Harcama talimat: verilen islerin 4734 sayili Kamu fhale Kanunu'na gore ihale onayini
almak,

b) Thale onay1 alinan islerin ihale islem dosyalarini hazirlamak,

¢) Thalelerin duyurulmasina iliskin ilanlar1 ve bildirileri yapmak,

d) Ilanlar yapilan islerin ihalelerini gerceklestirmek,

e) Ihaleyi miiteakip isin sozlesmesini ilgili harcama yetkilisine ve yiikleniciye imzalatmak,
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Ozel Idarenin harcama vyetkilisi oldugu islerle ilgili talep halinde is deneyim belgesi
dizenlemek,

Il Ozel idaresi gérev alani igindeki bina ve tesisler icin ihtiyag programlarini hazirlamak,
Hazirlanan ihtiyag programi kapsaminda bina ve tesislerin projelerini yapmak ve
yaptirmak,

Bina ve tesislerin ihale mevzuati kapsaminda yaklagik maliyetlerini hazirlamak,

Il Ozel idare’since planlanmis insaat ve onarim islerini ylritmek,

Yapimina veya onarimina baslanmis bina ve tesisler icin gerekli onaylari vermek ve
kontrollugl gergeklestirmek,

m) Kontrolligi Mudurlikge yapilan islerin gegici ve kesin kabul islemlerinin yapilmasi,

n)
o)

p)

a)

r)

X)

Muadurluk biinyesinde yapilan islerin hak edislerini ve kesin hesaplarini yapmak,
Idaremiz sorumluluk alanindaki yerlerde cevre dlzenlemesi kapsaminda park ve
bahgelerin sulama sisteminin faal olan sulama sisteminde ¢ikabilecek onarim
ihtiyaglarini gidermek;

Idaremiz hizmet binalarinin ingaat, elektrik ve makine tesisat kiglk ve biyik
onarimlarinin tespiti , kesiflendiriimesi ve yapimlarinin gerceklestiriimesi,

idaremiz sorumluluk alanindaki yerlerde elektrik ve makine tesisatlarinin faal halde
bulundurulmasinin  saglanmasi  amaciyla tespit, bakim ve onarmlarinin
gergeklestiriimesi,

Birim ile ilgili donemler halinde faaliyet raporu, birim performans plani ve yillik ¢alisma
programi hazirlamak ve bunlari tist makamlara sunmak,

Birim Mudurlagu personellerinin mesaiye riayet devamsizlik durumlarinin PDKS sistemi
araciligiyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin Islemlerinin
baglatiimasi amaciyla insan Kaynaklari ve Egitim Madurlugu'ne bildirilmesi;

Birimi ile ilgili argiv ve dokiimantasyon islemlerini yapmak, Kurum arsivinde yer alan
birimine ait evraklarin muhafazasinin ve dosya muhteviyatinin takibini yapmak,

Birim sorumlulugunda bulunan tasinirlarin; yangina, islanmaya ,bozulmaya |
calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak veya
alinmasini saglamak,

Birim Mudurlagta emrinde c¢alisan personelin aylik puantajlarin dizenlenmesi fazla
mesai ¢alistirma olurlarinin alinmasi iglemlerinin yapilmasi,

Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinca verilen benzer nitelikteki gérevlerin

yerine getiriimesi,
Batman il Ozel idaresi sorumlulugunda yiriitilen yapim islerinde Sire Uzatim ve
teknik raporlarin hazirlanmasi iglemlerinin yurttulmesi:

y) Mali Hizmetler Mudurlugiince hazirlanan ve Meclis veya Enclimenden onay alinan
Analitk Butge Siniflandiriimasi esaslarina gore hazirlanan Bitceden kendi Birim
Madarlagt'ne tahsis edilen 6denek kalemleri ile ilgili is ve islemleri ylritmek;

z) Ihaleleri yapilip yapimlari gerceklestirilmis olan islerle ilgili olarak SGK iligiksiz belgeleri
diizenlemek;
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Insaat Biriminin Gorev ve Sorumlululklari;

MADDE 8- Resmi kurum binalarina ait:

a) Statik proje cizim ve kontrol(,

b) Insaat yaklasik maliyetin hazirlanmasi,

c) Insaat metraj cikarma,

d) Kontrolllk,

e) Denetim heyeti igleri,

f) Gecici kabul igleri,

g) Kesin kabul isleri,

h) Proje planlama,

i) Proje 6n hazirlik,

j) Yapi fizibilitesi,

k) Yapi yeri kesfi,

1) Yap! tipi tespiti,

m) Betonarme yapilarin hesabi,

n) Istinad ve iksa yapilarin hesab,

o) Yolisleri,

p) Su kanal igleri

q) Demiryolu isleri,

r) Sanat yapilar,

s) Sehircilik

t) Batman Il Ozel idaresi Sorumluluk alaninda bulunan Kamptis alaninda (Destek
Hizmetleri Mudurlugince yapilan tespitler disinda kalan park, bahcge, yol, ihata duvari
vb.) ilgili birim madurlugu tarafindan bildirilen ve bakim onarim ihtiyaci olan iglere ait
proje ve kesif calismalarini yapmak,

u) Batman Il Ozel Idaresi Destek Hizmetleri Mudurlugii'nce tespit edilen insaat bakim

onarim ihtiyaclarinin proje ve kesiflendiriimesi galismalarin yapmak.




Elektrik —Elektronik Biriminin Gérev ve Sorumluluklar;

MADDE ¢- Resmi kurum binalarina ait;

a) Elektrik projelerinin cizimi,

b) Yaklasik maliyetlerin hazirlanasi,

c) Kontrolluk is ve iglemleri,

d) Hizmet binasina ait elektrik bakim ve onarimlari ile ilgili gelen yazih taleplere
istinaden kesif ve onariminin saglanmasi,

e) Batman [l Ozel Idaresi sorumluluk alaninda bulunan Kampus icinde (Destek
Hizmetleri Midurligunce yapilan tespitler diginda kalan park, bahce, yol, ihata
duvari vb.) elektrik iglerinde bakim onarim ihtiyaci olan yerlerin tespitini yapmak
Destek Hizmetleri Mudurlugu tarafindan tespit edilen yerlerin bakim onarim
islerine ait yaklagik maliyet ve onaylarini almak,

f) Batman Il Ozel Idaresi Destek hizmetleri Mudurlugi'nce tespit edilen elektrik

bakim onarim ihtiyaglarinin proje ve kesiflendiriimesi calismalarini yapmak,

Makine Biriminin Giorev ve Sorumluluklari;

MADDE 1C- Resmi kurum binalarina ait,

a) Proje cizimi,

b) Yaklasik maliyetlerin hazirlanmasi,

d) Kontrollik islemleri,

e) Batman Il Ozel Idaresi sorumluluk alaninda bulunan Kampus alaninda (Destek
Hizmetleri Mudurlugince yapilan tespitler disinda kalan park, bahge, yol, ihate
duvart vb.) makine ve tesisat iglerinde bakim onarim ihtiyaci olan yerlerin
tespitini yaparak bunlara iligkin proje ve kesif calismalarini yapmak;

f} Batman Il Ozel idaresi Destek Hizmetleri Mudirligii'nce tespit edilen makine ve
tesisat bakim onarim ihtiyaclarinin proje ve kesiflendiriimesi calismalarini
yapmak;

Mimarlik Biriminin Gorev ve Sorumluluklari;

MADDE 11- Resmi kurum binalarina ait;
a) Yapilacak binanin sehir imar planina uygun olup olmadigini inceler,

b) Planlama kavramlarini binaya ve gizimleri tim planiamaya dénustirebilmek igin

gerekli endustri, organizasyon, tiiziik ve usuller dogrultusunda cahsir.




c¢) Yapuyi kullanacak kisilerin isteklerini, gériislerini ve mali olanaklarini 6grenir,

d) Bir proje tasarisi igin arastirma metotlarini kullanarak ézet bilgi hazirlar,

e) Bina tasarimi fle ilgili yapisal tasarim, insaata ait ve mihendislik ile ilgili problemleri
cobztumler,

f) Binanin planini gizer,

g) Yapildi§i zaman isin nasil bir sekil alacagini takip eder,

h) Yapilacak binanin statik, sihhi tesisat ve elektrikle ilgili islemlerini insaat, makine ve
elektrik muhendisleri ile olusturur ve yiritilmesini denetler,

i) Santiyede kullanilacak olan ayrintili plani cizer,

j) Binanin plana uygun yapilip yapiimadigini denetler,

k) Binalarda degisiklik icin plan yapar.
Harita Biriminin Gorev ve Sorumluluklari;
MADDE 12- Kamuya ait Ust yapi yatirimlarinin.

a) Halihazir harita Gretimi, aplikasyonu, kadastral ve imar sorunlarinin ¢ézimi,
b) Imar plani calismalarini yirtitmel,

c) Tescile tabi ig ve islemleri yapmak, yuritmek,

d) Plankote islemleri,

e) Imar plani tadilati yapimi, yurttilmesi,

f) lzinsiz kazi tespiti,

g) Deger tespit calismalari

i) Halihazir harita kontrolti ve onaylanmasi,

Jeoloji Biriminin Gorev ve Sorumiuluklar;

MADDE 13- Kamuya ait Ust yapi yatinmlarinin;

a) Zemin etlit sondaj isleri,

b) Imara esas Jeolojik ve Jeoteknik isleri,

¢) Su sondaj arama ve ¢ikariimasi isi,

d) Calisma konulariyla ilgili olarak planlama, projelendirme, uygulama,yaklasik maliyet
hesaplamasi,
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e)

Jeolojik ve Jeoteknik calismalarin denetlenmesi ve degerlendirimesi gérevierini

yaratar.

ihale Takip (1) Biriminin Gorev ve Sorumluluklar;
MADDE 14-

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Kurumlardan gelen ihale dosyalarini inceler,

Ihale tarihlerini belirler,

Ihale komisyonunu olusturur,

ihale dokiimanlarini ve sartnameleri hazirlamak.

Belirlenen ihale glinlerinde ihalelerin yapilmasini saglar,

Ihalelerin kararlarini hazirlar ve ihaleye katilan firmalara bildirimi saglar,

ihaleyi alan firmalari s6zlesmeye davet eder ve sdzlesmeyi imzalatir.

Kontrollik iglemleri yurttilmek tzere ihale dosyalarini ilgili birim ve kurumlara
génderir.

Ihalelerde ihale kararinin onaylanmasindan itibaren ihale dosyalarinin tim belgeleri

ile birlikte arsivlenmesi ve muhafazasini saglar,

ihale Takip (2) Biriminin Gorev ve Sorumluluklars;
MADDE 15-

a)

b)

Birim Mudurlagl personellerinin mesaiye riayet devamsizlik durumlarinin PDKS
sistemi araciliiyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin
Islemlerinin  baslatiimasi amaciyla insan Kaynaklari ve Egitim Mudurliga'ne
bildiriimesi;

Birimi ile ilgili argiv ve dokiimantasyon iglemlerini yapmak,

Birim sorumlulugunda bulunan tasinirlarin; vyangina, islanmaya .bozulmaya |,
calinmaya ve benzeri tehlikelere karsl korunmasi icin gerekli tedbirleri almak veya
alinmasini saglamak,

Birim Muadurlugt emrinde calisan personelin aylik puantajlarin diizenlenmesi fazla
mesai ¢aligtirma olurlarinin alinmasi iglemlerinin yapiimast,

4734 sayili kanun 22/d maddesine gére dogrudan temin ile ilgili is ve islemleri
ylrttmek,

E-icisleri kapsaminda birim ile ilgili tam yazismalarini yapmak,
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(2) Mudur bu Yoénerge, ilgili yasal diizenlemeler ve Ust Yonetici tarafindan verilen tim
gérevlerin, alt birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri
dogrultusunda etkin, etkili ve ekonomik bir sekilde yurutilmesini saglamaktan tst yoneticiye

karg! sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler, Yirlrliik ve Yiiriitme

MADDE 16- Mudurltk tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri icerecek
sekilde elektronik ortamda diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler,
gerektiginde ¢iktilari alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle

konularina gore agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazismalar
MADDE 17- (1) Mudirlage gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alinarak gelen

ve giden evrak defterinde izlenir.

(2)Yazismalar siniflandirilarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine

goére korunur.

Sorumluluk

MADDE 18-Bu Yénergenin uygulanmasindan Miudir bagh oldugu Genel Sekreter

Yardimcist ile Genel Sekreter araciligiyla Ust Yoneticiye karsi sorumludur.




Diger is ve islemler

MADDE 19- Bu Yonergede hitkim bulunmayan hallerde Ust Yonetici tarafindan verilen diger

is ve islemler Midurliik tarafindan ilgili yasal dizenlemelere uygun olarak yerine getirilir,

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 20- Bu Yénergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek teredditleri gidermeye ve

gerekli diizenlemeleri yapmaya Genel Sekreter yetkilidir.

Yonergede hiikiimlerin uygulanmasinda oncelik

MADDE 21- Bu Yénergede ilgili mevzuata aykiri bir htikiim olugsmasi halinde ilgili mevzuat

hikumleri gegerlidir.

Yirdrlik

MADDE 22- Bu Yénerge Ust Yénetici tarafindan onaylandigi tarihte yurarluge girer.

Yiriitme

MADDE 23- Bu Yénergenin htkimlerini Batman Valisi adina Genel Sekreter yarutar.
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