BATMAN IL OZEL IDARESI
SIVIL SAVUNMA UZMANLIGI

CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA
YONERGE




BIRINCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Batman il Ozel idaresi Sivil savunma

Uzmanhgi'nin kurulug ,g6rev,yetki,sorumluluk ve calismalarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yénerge Sivil Savunma Uzmanlig kurulug amaci, faaliyet alanlari,
teskilat yapisi ile yonetici ve diger personelin gérev, yetki ve sorumluluk alanlarini

kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu,Sivil Savunma
Uzmanlarinin idari stattileri,Gorevleri, calisma usul ve esaslari ile egitimleri hakkinda
yonetmelik,il Ozel idareleri Norm kadro ilke ve standartlarina dair yénetmelik,Batman
Il Ozel idaresi Teskilat Yonetmeligi ile yurirlikteki diger ilgili mevzuat hikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yénergede adi gecen:

a) Ust Yénetici: Batman Valisi’'ni

b) Iidare: Batman il Ozel idaresini

¢) Genel Sekreter: Batman Il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

d) Genel Sekreter Yardimcisi: Batman il Ozel idaresi Genel Sekreter yardimeisini,

e) Sivil Savunma Uzmani: Batman il Ozel idaresi Sivil Savunma Uzmani

f) Guvenlik Birim Amiri: Batman il Ozel idaresi Sivil Savunma Uzmanhgi Guvenlik
Birim Amiri

g Calisan: Batman il Ozel idaresi Birimlerindeki gérevilileri,

h) Sivil Savunma Calisani: Sivil Savunma Hizmetlerini ifa ile gorevlendirilmis kisileri,

1) Koruyucu Guvenlik: Kamu kurum ve kuruluglarinin  personelinin, evrak ve
dokimaninin,haberlesme  sistemleri ile arag,gereg,bina  ve tesislerinin
espiyonaja,sabotajlara ve yanginlara karsi ilgili mevzuat gercevesinde korunmasi ile
guvenlik hizmetlerini,

j) Sivil Savunma: Dusman saldirilarina karsi Personelin can ve mal kaybinin en az
seviyeye indirilmesi, hayati 6nem tasiyan her tiirlii resmi ve 6zel tesis ve kuruluglarin
korunmasi ve faaliyetlerinin devamini saglayacak iyilestirmenin yapilmasi, savunma
gayretlerinin Personel tarafindan en yiiksek seviyede desteklenmesi ve Personelin
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moralini ytiksek tutmak igin alinacak her turlii silahsiz koruyucu ve kurtarici tedbir ve
faaliyetleri,

k) Guvenlik Gorevlisi: Kanun kapsaminda koruma ve guvenlik hizmetini yerine
getirmek amaciyla istihdam edilen Bina ve Mal Bakicilarini (Korucularini) tanimlar

) No&betci Sofér: Kanun kapsaminda Givenlik Biriminde goérevli Bina ve Mal
bakicilarinin  getirilip géturilmesinde ve diger acili yet gerektiren islerde Genel
sekreter,Genel Sekreter Yardimcisi ve Sivil savunma Uzmaninin verecegi diger
gorevleri yerine getirmekle gérevli sofér,

Tesgkilat
MADDE 5

a) Sivil Savunma Uzmanhgi 5302 sayil il Ozel idaresi Kanunu ve 10.06.2007 tarihli,
26548 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yirirluge giren il Ozel idareleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik Hiikiimlerine dayanarak kurulmustur.

b) Sivil Savunma Uzmanhgi 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu'na gére Genel
Sekreter Yardimcisi aracilifiyla Genel Sekretere bagl olarak calisan bir Uzmanliktir.

Sivil Savunma Uzmanhg Birimleri

MADDES6:1) Sivil Savunma Uzmanliginin faaliyetleri Uzmanlikta gérevli Sivil
Savunma Uzmani ve emrinde gérevli personelce yaratalar.

2) Sivil Savunma Uzmanli§i asagida belirtilen birim ve ekiplerden olusur.
a) Sivil savunma Uzmani
b) Givenlik Birim Amirligi
c) Nébetci Soforler Birimi

IKINCi BOLUM
GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR
Sivil Savunma Uzmaninin gérev ve yetkileri : -
MADDE 7- (1)
Sivil Savunma Uzmaninin gérev ve yetkileri sunlardir:
a) Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlari glncellemek,
b) Batman Il Ozel idaresinin tahliyeye iliskin planlamasini koordine etmek,

c) Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak,
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¢) Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri igin gerekli olan arag, gereg ve
malzemenin tedarik ve teminini ilgili birimlerle koordine ederek planlamak,
mevcutlarin bakim ve korunmalarinin takibini yapmak,

d) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlik hizmetleri icin gerekli 6denegi ilgili
birimlerle koordine ederek belirlemek ve butgeye konulmasini saglamak,

e) Afet ve acil durum hallerinde mudahaleyi koordine etmek ve (st yéneticileri
bilgilendirmek,

f) Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayin ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin
gereklerini yerine getirmek,

g) Bu Yonetmelikte belirtilen gérevlerin yerine getiriimesi amaciyla; Kurumu ile Afet
ve Acil Durum Yénetimi Baskanhgi, il Afet ve Acil Durum Mudurluga ve diger kamu
kurum ve kuruluglari arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

g) Idaremiz Sorumluluk alaninda bulunan alanlarin givenliginin saglanmasi ve bu
amagla Bina ve Mal Bakicilarinin Nébet Gérev Yerlerinin ve zamanlarina ait
Gizelgelerin hazirlanarak makama sunulmasi,Bina ve Mal Bakicilarinin gérevleri
esnasinda denetiminin yapilmasi,

h) Sivil Savunma Uzmanhigi ile ilgili Arsiv ve dokiimantasyon islemlerini yapmak
Kurum arsivinde yer alan uzmanhdina ait evraklarin muhafazasinin ve dosya
muhteviyatinin takibini yapmak.

1) Sivil Savunma Uzmanhg emrindeki Personellerinin mesaiye riayet,devamsizliik
durumunu PDKS sistemi araciligiyla takibi ve herhangi olumsuzluk tespiti durumunda
disiplin iglemlerinin baglatiimasi amaciyla insan Kaynaklari ve Egitim Muduarlugi'ne
bildiriimesi,

i) Sivil savunma Uzmanhgi sorumlulugunda bulunan tasinirlarin; Yangina,
islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli
tedbirleri almak veya alinmasini saglamak.

J) Sivil savunma emrinde galisan personelin aylik puantajlarinin diizenlenmesi, fazla
mesai galigtirma olurlarinin alinmasi iglemlerinin yapilmasi,

k) Idaremiz Sorumluluk alanlarinda yangin veya buna benzer olumsuz durumlarda ig
gavenligi Uzmanlari ile beraber, idare adina olaya miidahale etme calismalarini
koordine etmek.

I) Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili i ve islemleri ylriitmek,
m) Kurumun siginaklarla ilgili hizmetlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

n) Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer tehdit ve
tehlikeler, koruyucu giivenlik ve ilk yardim konularinda kurum personeli ile, kurumun
denetimine tabi 6zel kurulus personeline egitim vermek veya verdirmek,
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o) Kurumun denetimine tabi birimlerde yuritilen afet, sivil savunma, acil durum,
seferberlik ve koruyucu giivenlik hizmetlerini denetlemek,

p) Seferberlik ve savas hali hazirliklar ile ilgili is ve islemlerini yapmak ve
yaptiriimasini saglamak,

r) Kurumun Afet ve Acil Durum Yoénetim Merkezinin sekretarya hizmetini yapmak, il
Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezi ile koordinasyonu saglamak,

s) ilgili mevzuat uyarinca Kurumun Ust Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak

) Sivil Savunma Uzmanina ilgili mevzuatta yer almayan herhangi bir gérev verilmez.

t) Batman il Ozel Idaresi sorumluluk alanindaki yerlerde énemli gunlerde bayrak
asma ve indirme iglerinin yapiimasi.

2)Giivenlik Birim Amirligi Gorevleri

a) Sivil Savunma Uzmani talimatlar dogrultusunda idaremiz sorumiluluk alanlarinda
bulunan alanlarin guvenligini Glvenlik Goérevlileri ( Bina ve Mal Bakicilar) ile
saglamak

b) Nizamiye ve lojman girig kapisinda girig ve cikislari kontrol altinda tutmak.

c¢) Guvenlik Birim Amirinin hazirlayacagi ve Sivil Savunma Uzmaninin Onaylayacagi
sekilde sekizer saat halinde 24 saat vardiya usulii ile calismak,

d) Sabotaj, yangin, hirsizlik vb. olaylarda aninda miidahale edip, ilgili yerlerle beraber
Sivil Savunma Uzmanini haberdar etmek

e) Sivil Savunma Uzmaninin ve Ust Amirlerinin verecegi diger gérevleri yapmak.
3) N6betgi Soférler Biriminin Gorevleri

a) Guvenlik Birim Amiri talimatiyla Guvenlikte gérevli Bina ve Mal bakicilarini Nobet
Vardiya degigimlerinde evlerinden alip evlerine birakmak

b) Guvenlik Biriminin Nobeti esnasinda Guvenlik Birim Amirligince belirlenmis elzem
olan ihtiyaglarini kargilamak.

¢) Mesai saatleri diginda Arazi Calismasindan gelen personeli servis glzergahina
gore goétirmek

d) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi , Sivil Savunma Uzmani ve Guvenlik
Birim Amiri tarafindan verilen diger talimatlari yerine getirmek.
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Sivil Savunma Uzmaninin sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Sivil savunma uzmani, bu Yénergede belirtilen gorevleri; ilgili
mevzuat gergevesinde yapmaya, yaptirmaya, denetlemeye, takip ve koordine etmeye
yetkili ve sorumludur.

(2) Sivil savunma uzmani Kamu Kurum ve Kuruluslarinin diger birimleri ile isbirligi ve
koordine iginde caligir.

Sivil Savunma Uzmanina bagh ¢aligsanlarin gérev ve yetkileri:

MADDE 9 -
(1) Sivil Savunma Uzmanina bagh caliganlarin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Sivil Savunma Uzmaninin goérevlerinin yapiimasinda verecegdi goérevleri yapmak
ve kendisine yardimci olmak.

b) Amirlerinin verecegi diger gorevleri yapmak.
MADDE 10

(1) Sivil savunma calisanlari, bu Yonergede ve diger ilgili mevzuatta belirtilen
goérevleri yapmak ve takip etmekten sorumludur.

UCUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Sivil Savunma Uzmanhginda kullanilacak defter kayit ve belgeler
MADDE 11-

Sivil Savunma Uzmanhg: tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni
bilgileri icerecek sekilde elektronik ortamda diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek
defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilari alinarak sayfa numarasi verilmek ve
yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gére agilacak dosyalarda muhafaza
edilir.




Evrak kayit sistemi ve yazigmalar
MADDE 12-

(1)Sivil Savunma Uzmanlidina gelen ve giden her evrak bekletiimeksizin kayda
alinarak gelen ve giden evrak defterinde izlenir.

(2)Yazismalar siniflandirilarak standart dosya planina goére dosyalanir ve arsiv
sistemine goére korunur.

Sorumluluk
MADDE 13-

(1)Bu Ydénergenin uygulanmasindan Sivil Savunma Uzmani bagh oldugu Genel
Sekreter Yardimcisi ile Genel Sekreter araciligiyla Ust Yéneticiye karsi sorumludur.

Diger is ve iglemler
MADDE 14-

(1)Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde Ust Yénetici tarafindan verilen diger is
ve iglemler Sivil Savunma Uzmanhgi tarafindan ilgili yasal dizenlemelere uygun
olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 15-

(1)Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek teredditleri gidermeye ve
gerekli duzenlemeleri yapmaya Genel Sekreter yetkilidir.

Yoénergede hiikiimlerin uygulanmasinda oncelik
MADDE 16-

(1)Bu Yonergede ilgili mevzuata aykiri bir hikim olusmasi halinde ilgili mevzuat
hakumleri gecerlidir.



Yiriirliik
MADDE 17-

(1)Bu Yénerge Ust Yénetici tarafindan onaylandig tarihte yartrluge girer.
Yiiriitme

MADDE 18-

(1)Bu Yonergenin hikiimlerini Batman Valisi adina Genel Sekreter yuriitur.




