BATMAN IL OZEL IDARESI

PLAN PROJE YATIRIM VE INSAAT
MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA
- YONERGE




BiRINCi BOLUM

Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1)Bu Yo6nergenin amaci; Plan Proje Yatinm ve ingaat Midirliigiiniinkurulus,
gobrev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1)Bu Yénerge Plan Proje Yatirim ve ingaat Midirliginiin alt birimlerini kapsar.

Dayanak o
MADDE 3- (1)Bu Ydénerge; 5302 sayili | Ozel Idaresi Kanunu kapsamindaki idarelerin, bu

Kanuna gére gerceklestirecekleri yapim, bakim ve onarim islerinde uygulanacak esas ve
usulleri dizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1)Bu yénergede adi gegen;

1) Ust Yénetici: Vali'yi,

a)idare: Batman Il Ozel idaresini,

m)Genel Sekreter: Batman Il Ozel idaresi Genel Sekreteri,

n)Genel Sekreter Yardimcisi: Batman il Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimcisi’'ni,
b) Kanun: 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununu,

c¢) Mudurltk: Plan Proje Yatirim ve ingaat Mudirlugini

d) Mudur: Plan Proje Yatirim ve insaat Mudiri’'na,

j)Meclis: Batman Il Genel Meclisini,

k) Enctimen: Batman il Enciimenini

ifade eder.
_ IKINCi BOLUM
Plan Proje Yatirnm ve Ingaat MiidiirliigiiKurulus ve Teskilat Yapisi
Kurulus

MADDE 5- (1) Plan Proje Yatirim ve insaat Mudurltgi 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu
ve 10.06.2007 tarihli, 26548 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurirluge giren il Ozel
Idareleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik Hikimlerine dayanarak
kurulmustur.
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MADDE 6- (1) Plan Proje Yatim ve Insaat Mudurligii Genel Sekreter Yardimcisi
araciligiyla Genel Sekretere bagl olarak calisir.

(2)Mudarlagin  faaliyetleri  Madurlikte gérevli Birim  Mudurl ve emrinde gérevli
Muhendis,tekniker, memur ve diger ¢alisanlar eliyle yuratulur.

(3)Mudurluk asagida belirtilen birim ve ekiplerden olusur:
a)Plan Proje Yatirim ve ingaat Mudiirliigii Birim Amirligi,
b) Topograf Ekibi,
c) Etiit Proje Birimi,
d) KOYDES Koordinasyon Birimi,

UGUNCU BOLUM

Plan Proje Yatinm ve ingaat Miidiirliigii ve Alt Birimlerin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Gorev, sorumluluklari ve yetkileri
MADDE 7- (1)Mudurlagan gérevleri;

1.Plan Proje Yatinm ve Insaat Mudurligu, 5302 sayili Il Ozel idaresi, 3202 sayili Kéye
Yonelik Hizmetler hakkindaki Kanun gergevesinde bulunan hizmetlerle ilgili, genel olarak
kirsal alandaki Kdéy ve Bagli yerlesim birimlerinin altyapi Plan, Proje calismalarini
yurttmektir.

2. Koylere Hizmet Géturme Birliklerinin icme, kullanma ve atik sulari (kanalizasyon tesisi) ile
TSK veya MSB ile yapilacak protokollere dayali olarak askeri garnizonlarin igme, kullanma
ve atik sularinin etitlerinin yapiimasi, avam ve nihai projelerini yapma ve talep edilimesi
durumunda kontrollik iglerinde gerekli teknik personel destegini saglamak,

3.1l Ozel idaresi Hizmet alaninda yer alan igme suyu ( Sulu tnite, Suyu yetersiz Unite,Susuz
unite.) envanterlerini olusturmak,

4.11 Ozel Idaresi Hizmet alaninda yer alan yol agi envanterlerini olusturmak,

5. Il K&y yolu agi Master Plan kriterlerini olusturmak ve bu kriterlere gore, ile ait Koy Yolu
agini tespit etmek. Yol agina gére kontrol kesim ( Mevcut ve planlanan yollari, Gzerindeki
uniteleri, yolun kontrol kesim numaralarini gésterir) ve hizmet haritalarini ( Mevcut ve
planlanan yollari, Gzerindeki Uniteleri, yolun hali hazir durumunu gésterir) hazirlayarak,
yollarin hali hazir durumunu ( Asfalt, Beton, Stabilize, Tesviye..Vz.) yol ag hizmet
haritalarina igleyerek bilgileri glincel tutmak.

6. Su kaynaklarinin Memba tahsis islemleri ile debi élgme ve degerlendirme islemlerini
yapmak.

7. Koylere ve bagl yerlesim birimlerine ait icme ve kullanma amacl sularin kimyasal ve
bakteriyolojik analizlerinin ilgili Kurum ve Birliklere yaptirmak,
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8. Idareye bagl Yatirimci Mudurliklerin aylik ve yillik ¢alisma planlarini ve sonuclarini
izlemek ve raporlamak.

9. Yatinmlara ait ihale éncesi ve sonrasi arazi ve proje ¢alismalarini yapmak, yaptirmak,
10. Avrupa Birligi normlarinda projeler iretmek,

11. Ky sosyal tesislerine ait plan, proje ve ingaat calismalarini yapmak veya yaptirmak,
12. Plan ve proje ¢alismalari igin gerekli her tlrli arazi ¢calismasini yapmak veya yaptirmak,
13. Yapilacak olan tim hizmetlere ait envanter kayitlarini olusturmak,

14.K8y ve Mezra tescilleri icin ilgili Uniteye ait mesafe cetvelleri ve koy bilgi kartlarini
diizenlemek.

15. llgili makamlara sunulmak Uzere idare adina her tirlii brifing hazirlanmasi ile gerekli
sunum iglemlerinin tasarlanmasini saglamak,

16. KOYDES is ve iglemlerini, Su ve Kanal Hizmetleri Mudurlugi ve Yol ve Ulasim Hizmetleri
Madurlagu ile koordine halinde yurttmek,

17. Birim Madarlaga ile ilgili harcama ve ihale yetkililigi gérevini mevzuatina uygun yuriitmek
ve ilgili gerceklestirme gérevlisini tayin etmek, :

18.Birimi ile ilgili dénemler halinde Faaliyet Raporu, Birim Performans Plani ve Yillik Calisma
programi hazirlamak ve bunlari (st Makama sunmak,

19. Gérev alanina giren konularla ilgili istatistiki calismalar yapmak,
20. E-icisleri kapsaminda Birim Mudurluga ile ilgili yazismalari yapmak,

21. Gorev, yetki, sorumluluk ve sunulan hizmet kapsaminda; Cografi Bilgi Sistemi veri
giriglerini her yonuyle yapmak. Diger Birim Mudurlukleri ile koordine halinde calismak,

22. Birimi ile ilgili arsiv ve dokiimantasyon islemlerini yapmak. Kurum arsivinde yer alan
birimine ait evraklarin muhafazasi ile dosya muhteviyatinin takibini yaparak ilgili birime
bildirmek.

23. Birimde gorevli personellerin verimliligini artirmak ve daha ileriki gérevlere hazirlamak
amaciyla insan Kaynaklari ve Egitim Mudurlagt koordinesinde hizmet ici egitimler saglamak,
personeller arasinda gérev dagilimi yapmak ve verilen gorevleri yazil teblig etmek. Ayrica
verilen gorevlerle ilgili “Is Riski” énlemlerini aimak ve ézellikle vasiflilik gerektiren islerde
uygun personel calistirmak,

24. Birim sorumlulugunda bulunan taginirlarin; yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya
ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak veya alinmasini saglamak,
25.Mali Hizmetler Madurltgiince hazirlanan ve Meclis veya Enciimenden onay alinan
Analitik Butgce Siniflandiriimasi esaslarina gére hazirlanan Bitceden kendi Birim
Mudarlugl’ne tahsis edilen édenek kalemleri ile ilgili is ve iglemleri yuriitmek;

26-KDRP(Koye Doénus ve Rehabilitasyon Projesi kapsamindaki is ve islemleri yaparak
6deme igin gerekli belgeleri Mali Hizmetler Mudurlugiu'ne géndermek;




27. Genel Sekreter ve bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisinca verilen diger is ve iglemleri
yerine getirmek.

Mudir bu Yénerge, ilgili yasal diizenlemeler ve Ust Yénetici tarafindan verilen tim
gorevlerin, alt birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri dogrultusunda etkin,
etkili ve ekonomik bir sekilde yuritilmesini saglamaktan Ust Yéneticiye karsi sorumludur.

28.Birim Mudurligt emrinde calisan Personelin aylik Puantajlarinin dizenlenmesi, fazla
mesai ¢alistirma olurlarinin alinmasi iglemlerinin yapiimasi.

29.Birim Mudurlaga Personellerinin mesaiye riayet, devamsizlik durumlarinin PDKS Sistemi
araciligiyla takibi ve herhangi bir olumsuzluk tespiti durumunda Disiplin islemleri igin insan
Kaynaklari ve Egitim Mudurligtne bildiriimesi.

Topograf Ekibiningorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 8-

1) Batman Il Ozel idaresi hizmet alani igerisinde yer alan Unitelerde yapilacak olan yol
projelerinin hali hazir élgimleri, yol eksenlerinin aplikasyonu, avam ve nihai yol
projelerinin élgtimlerini yapmak.

2) Batman Il Ozel idaresi hizmet alani icerisinde yer alan unitelerin icme suyu sebeke
élcimleri, terfi hatlarina ait plankoteler ve projelerin 6lglimesi, icme suyuna
kavusmus Unitelerin atik su projelerinin élgiimi, plankotesi, hali hazir élgiimi, avam
ve nihai projelerinin élgimlerini yapmak.

3) Her turlt tas ve kum ocaklarina ait rezerv hesaplarina dayali topografik élcim ve
sayisal sinirlarinin élctilmesi.

4) imar ve Kentsel lyilestirme Mudurliigunin talepleri dogrultusunda imar islemlerine
yonelik topografik élglimler yapmak.

5) Yap! Denetim Mudurlaglince yapilacak olan bina, okul, park alani vs gibi islerde
aplikasyon ¢alismalarini yuratmek.

6) Diger birim mudurluklerinin talepleri dogrultusunda her turli topografik 6Slgtimler
yapmak.

Etiit Proje Birimi,
MADDE 9-

(a)Plan Proje Yatinm ve insaat Mudurlugu bunyesinde bulunan teknik elemanlarca; Kdylere
Hizmet Géturme Birliklerinin igme, kullanma ve atik sulari (kanalizasyon tesisi) ile TSK veya
MSB ile yapilacak protokollere dayall olarak askeri garnizonlarin icme, kullanma ve atik
sularinin etutlerinin yapilmasi, avam ve nihai projelerini yapma ve talep edilmesi halinde
kontrollk islerinde gerekli teknik personel destegini saglamak,

(b) Il Kby yolu ag1 Master Plan kriterlerini olusturmak ve bu kriterlere gére, Ile ait Kéy Yolu
agini tespit etmek. Yol agina gére kontrol kesim ( Mevcut ve planlanan yollari, izerindeki
Uniteleri, yolun kontrol kesim numaralarini gdsterir) ve hizmet haritalarini ( Mevcut ve
planlanan yollari, Gzerindeki Uniteleri, yolun hali hazir durumunu gosterir) hazirlayarak,

yollarin hali hazir durumunu ( Asfalt, Beton, Stabilize, Tesviye..Vz.) yol agi hizmet
haritalarina igleyerek bilgileri guincel tutmak.
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(c) Su kaynaklarinin Memba tahsis islemleri ile debi 6lgme ve degerlendirme islemlerini
yapmak.

(d) Koylere ve bagl yerlesim birimlerine ait icme ve kullanma amaglh sularin kimyasal ve
bakteriyolojik analizlerinin ilgili kurum ve Birliklere yaptirmak,

(e ) Yatinmlara ait ihale éncesi ve sonrasi arazi ve proje galismalarini yapmak, yaptirmak,
(f) Avrupa Birligi normlarinda projeler tiretmek,

(g) Koy sosyal tesislerine ait plan, proje ve ingaat calismalarini yapmak veya yaptirmak,
(1) Plan ve proje caligmalari igin gerekli her tarlu arazi caligmasini yapmak veya yaptirmak,

(i) K8y ve Mezra tescilleri igin ilgili Gniteye ait mesafe cetvelleri ve kdy bilgi kartlarini
diuzenlemek.

Bu Yoénerge, ilgili yasal diuzenlemeler ve Ust Yénetici tarafindan verilen tim
gdrevlerin, alt birimler vasitasiyla, stratejik plan ve hizmet gereksinimleri dogrultusunda etkin,
etkili ve ekonomik bir gekilde ylratilimesini saglamaktan tst yéneticiye karsi sorumludur.

KOYDES Koordinasyon Birimi,
.MADDE 10-

(a)igisleriBakanligi Mahalli idareler Genel Mudurlugiince yaratilen Koy Altyapi Destekleme
Projesinin (KOYDES) Batman Valiliginin'® emirleri dogrultusunda koordinatérlugunt ve
sekretaryasini yapmak,

(b)KOYDES projesinin esaslari cercevesinde IhmizValiligi, il Ozel idaresi ve Kéylere Hizmet
Géturme Birlikleri arasindaki koordinasyonu ve bilgi aligverisinisaglamak,

(c)Kdydes ile ilgili calismalarda il Ozel idaresince hazirlanmasi gereken bilgilendirme sunum
vb. ile ilgili olarak verilerin toplanmasi ve sunum haline getirilmesini saglamak,

(d)Amirlerin ve mevzuatinverdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Yatirim programi hazirlik ¢aligsmalarinin koordinasyonu
MADDE 11-

(1)Plan, program ve bitge hazirlik ‘stiregleri ile paralel olarak cok yilli ve ilgili mali yil
kapsayacak yillik yatirim programi tekliflerinin alinmasi, ilgili standartlarin tanimlanmasi,
raporlanmasi ve ilgili karar organlarina sunulmasi islemleri Birimimizce yaratalr.
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BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Plan Proje Yatirim ve ingaat Mﬁdﬁrlﬁgﬁnde kullanilacak defter kayit ve belgeler

MADDE 12-

(1)Mudarluk tarafindan kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri icerecek sekilde
elektronik ortamda duzenlenebilir. Bu sekilde duzenlenecek defter, kayit ve belgeler,
gerektiginde giktilari alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle
konularina gére agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazigmalar

MADDE 13-

(1)Mudurluge gelen ve giden her evrak bekletiimeksizin kayda alinarak gelen ve giden evrak
defterinde izlenir.

(2)Yazigsmalar siniflandirilarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine
gbre korunur.

MADDE14- SORUMLULUK

(1)Bu Yénergenin uygulanmasindan Mudir bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi ile Genel
Sekreter aracilijiyla Ust Yéneticiye karsi sorumludur.

Diger is ve islemler
MADDE 15-

(1)Bu Yénergede hikim bulunmayan hallerde Ust Yénetici tarafindan verilen diger is ve
islemler Mudurltk tarafindan ilgili yasal dizenlemelere uygun olarak yerine getirilir

Tereddiitlerin giderilmesi
MADDE 16-

(1)Bu Yoénergenin uygulanmasinda ortaya gikabilecek tereddutleri gidermeye ve gerekli
dizenlemeleri yapmaya Genel Sekreter Yetkilidir.

Yoénergede hiikiimlerin uygulanmasinda oncelik

MADDE 17-

(1)Bu Yonergede ilgili mevzuata aykiri bir hikim olusmasi halinde ilgili mevzuat hukumleri
gegerlidir.
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Yurirlik

MADDE 18-

(1)Bu Yénerge Ust Yénetici tarafindan onaylandigi tarihte yurarluge girer.
Yiiriitme

MADDE 19-

(1)Bu Yénergenin hikamlerini Batman Valisi adina Genel Sekreter yuratar.

OLUR

Vali



